
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

... คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ... 
➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียความพิการ 
➢ การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 
 
 

                            งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
                              องค์การบริหารส่วนตำบลบางขัน 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ

ชีพ 

 
                         



คำนำ 
 

 งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลบางขัน มีภารกิจหลักในการ
ปฏิบัติ งาน เบี้ยยังชีพให้กับ ผู้สูงอ ายุ ผู้พิการ และ ผู้ป่วยเอดส์  โดยถือปฏิ บัติตามระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ. ๒๕๔๘   ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้อง ถ่ิน พ .ศ . ๒๕๕๒ ซึ่ งแก้ ไขเพ่ิม ( ฉบับที่  2 ) พ.ศ. 2560  และ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ .ศ. 
๒๕๕๓  ซึ่งแก้ไขเพ่ิม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 

 ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การ
บริหารส่วนตำบลบางขัน จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
ข้ึน 

 องค์การบริหารส่วนตำบลบางขัน  หวังเป็นอย่างย่ิงว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดใน
การบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 

                                                            งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
                                                           องค์การบริหารส่วนตำบลบางขัน 

                                                                 มกราคม  2561 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

ช่วงที่ 1  ตั้งแต่ 1 ตุลาคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 
ช่วงที่ 2 ตั้งแต่ 1 มกราคม – 30 กันยายน  ของทุกปี 

 
การรับลงทะเบียนคนพิการ 

 
รับลงทะเบียนทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อย่าลืม !!!!  นะจ๊ะ 

ไม่มีชื่อ  ไม่มีสิทธิ   จา้ !!! 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

 * ผู้สูงอายุ * 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังน้ี 

   (1)  มีสัญชาติไทย 

(2)  มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลบางขัน ( ตามทะเบียนบ้าน ) 

(3)  เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป ( ปัจจุบัน อายุ    
     59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม ) 

(4)  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด 
      จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง 
      ส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญ 
      พิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุท่ีอยู่ใน 
      สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้ 
      ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจำ หรือ 
      ผลประโยชน์  ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐ   หรือองค์กร 
      ปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจำ  ยกเว้นผู้พิการ 
      และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 
      การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพขององค์กรปกครอง 
      ส่วนท้องถ่ิน  

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาใน 
              พื้นท่ีตำบลบางขัน  จะต้องมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.บางขัน  

              อีกครั้งหน่ึง ช่วงท่ี 1  ต้ังแต่ 1 ตุลาคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 
                           ช่วงท่ี 2 ต้ังแต่ 1 มกราคม – 30 กันยายน  ของทุกปี 

 
 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 
 



ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังน้ี 

 

1)   มีสัญชาติไทย 

(2)  มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลบางขัน (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3)  มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
      คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
      ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

* กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นท่ี ตำบลบางขัน 
จะต้องมาขึ้นทะเบียนท่ี อบต.บางขัน อีกครั้งหน่ึง ซ่ึงสามารถมาลงทะเบียนได้ทุกเดือน 
 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 

 
 

 
 



 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ” 

☺  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ 
รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสำเนา 

☺  ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

☺  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ช่ือ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ย่ืน
คำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ อบต.บางขัน พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*** ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ 

และยื่นเอกสารประกอบ ไดท้ี่งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน 

ส านกังานปลดั  อบต.บางขนั*** 
 



 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 
ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ ” 
☺  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง    พร้อมสำเนา 

☺  ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

☺  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ช่ือ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผ่านธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์
อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการย่ืนคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดง
ต่อเจ้าหน้าที่ด้วย    คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 

 

*** ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ  

และยื่นเอกสารประกอบ ไดท้ี่งานสวสัดิการและพฒันาชมุชน  

ส านกังานปลดั  อบต.บางขนั *** 
 



 
คำชี้แจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผู้สูงอายุ /คนพิการท่ีมี สิทธิรับเงิน เบ้ียยังชีพอยู่แล้วใน  พื้นท่ีอ่ืน 
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นท่ีตำบลโคกขมิ้น ให้มาแจ้งข้ึน
ทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพต่อท่ี  อบต.บางขัน แต่สิทธิในการรับเงิน
ยัง จะคงอยู่ท่ีเดิมจนส้ินปีงบประมาณ  

        นาง ก. รับเงินเบ้ียยังชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่  ภายหลังได้แจ้งย้าย
ท่ีอยู่มาอยู่พ้ืน ท่ีตำบลบ้านว่าน ในวันท่ี 20 กรกฎาคม  2558  
นาง ก . ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่   ท่ี อบต .บางขัน ภายในวันท่ี 1 
ตุลาคม – 3 0 พฤศจิกายน 2558 แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงินเบ้ีย
ยังชีพท่ี อบต. กุ๊กไก่  อยู่จนถึงเดือน กันยายน 2559 และมีสิทธิรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ท่ี อบต.บางขัน ในเดือน ตุลาคม 2559 เป็น
ต้นไป 
 



 
 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

กำหนดวันจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในไม่เกินวันท่ี 10 ของเดือนทุกเดือน 
 ( ตามความเหมาะสม ) 

   ให้ผู้ที่มาย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศที่
บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางขัน  
ภายในวันที่ 15 มกราคม ของทุกปี ( นับจากวันสิ้นสุดกำหนด การย่ืน
ขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี ) 
 

 

 

อบต.จะดำเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้น
ทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะเร่ิมต้ังแต่เดือนตุลาคม  ปีถัดไป โดยจะจ่าย 
เป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้
แจ้งความ ประสงค์ไว้ 
 



 
ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
                           
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

โอนเขา้บัญชีธนาคารใน นามผูส้งูอาย ุ ,

คนพิการ หรือผูรั้บมอบอ านาจ  



 
การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

สำหรับผู้สูงอายุ 
 

จำนวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน  ปัจจุบัน ( ปี 2561) การจ่ายเงินเบ้ีย
ยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การ
แบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง  ๆ หรือเป็นข้ัน ข้ึนไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 
ปี  

โดยคำนวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

 
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สำหรับผู้สูงอายุ 
( แบบขั้นบันได ) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นท่ี  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นท่ี  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นท่ี  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นท่ี  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

 
 
 



 
วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 

 

 
 
* การนับอายุว่าจะอยู่ในข้ันท่ีเท่าไหร่ ให้นับ ณ วันท่ี 30 กันยายนของทุก
ปีเท่านั้น เช่น  

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบ้ียยังชีพเดือน
ละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณปี 2558)  

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 
600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 
 

 
 

 
 

แลว้ปีน้ี  ฉันจะไดเ้งิน

เบี้ยเท่าไร นอ้ ? 

     

 การนบัรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กนัยายน   เช่น 

ปีงบประมาณ 2560  จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2559-30 กันยายน 2560 
ปีงบประมาณ 2561  จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2560-30 กันยายน 2561 

 

 



 
การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

1. ตาย  
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต อบต.บางขัน  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  

 

หน้าที่ของผู้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 

1.  ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2.  กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงิน

ให้ตรงตามวัน เวลา ท่ีกำหนด  
3.  เม่ือย้ายภูมิลำเนาจาก อบต.บางขัน  ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น 

ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้ อบต.บางขัน ได้รับทราบ  
4.  ให้ผู้ท่ีรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือรับรอง

การมีชีวิตอยู่ต่อ อบต. บางขัน  ระหว่างวันท่ี  1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี หรือ อบต.บางขัน
กำหนด 
     5.  กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ
แจ้งการตาย ให้ อบต. บางขัน ได้รับทราบ ( พร้อมสำเนามรณบัตร ) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

1.  ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความ
พิการ 

2.  ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ท่ี สำนักพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษย์จังหวัดหนองคาย  (ศาลากลางจังหวัด ) หรือท่ี อบต.บางขัน โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี้ 
      2.1  เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง   (ตัวจริง) 
      2.2  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
      2.3  สำเนาทะเบียนบ้าน     จำนวน 1 ฉบับ 
      2.4  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
      2.5  ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 

3.  กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตร
ประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

 การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ท่ี สำนักพัฒนาสังคม
และความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย (ศาลากลางจังหวัด) หรือท่ี อบต.บางขัน โดย
ใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1.  สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2.  รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว   จำนวน 1 รูป 
 3.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 
ฉบับ 
 4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5.  กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตร

ประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 
การเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ 

 การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ท่ี สำนักพัฒนาสังคมและ
ความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดหนองคาย (ศาลากลางจังหวัด) หรือท่ี อบต.บางขัน  โดยใช้
เอกสารดังต่อไปนี้  
 1.  สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 
ฉบับ 
 3.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 

4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนา
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5.  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6.  สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน 
ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 
 
 
 
 



ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
1.  ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้อ งมีใบรับรอง

แพทย์ซึ่งออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านว่าน 

3.  การย่ืนคำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถย่ืนคำร้องได้ท่ี กองสวัสดิการ
สังคม อบต.บางขัน  โดยนำหลักฐานมาเพื่อประกอบการย่ืนดังนี้ 
  3.1  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ  
    ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2  บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
  3.3  ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

4.  กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมาย่ืนคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง
ได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

5.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ัง 
ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้ท้ังหมด 

6.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา 
(ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้อง
ดำเนินการย่ืนคำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ี
ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  จากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินท่ีย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการย่ืนคำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วย
เอดส์  อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะ
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิลำเนา เท่านั้น 

7.  กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของ
ผู้ป่วยเอดส์ท่ีเสียชีวิตต้อง  แจ้งให้ กองสวัสดิการสังคม อบต.บางขัน  ทราบภายใน 7 วัน   
( พร้อมสำเนามรณบัตร ) 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น       โรคเอดส ์/AIDs 

เท่าน้ัน หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิคุม้กันบกพร่อง จะไม่

เขา้หลักเกณฑก์ารรับเงินสงเคราะห์ 
 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดิม  15  นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด   5 - 6  นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับข้ึนทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  หรือตามระเบียบกำหนด 

 

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
       ๑.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
       ๒.  สำเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  สำเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 
 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

1 นาที  /  ราย 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร )   1  นาที / ราย 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1  นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพ่ิมเติม  1.5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ  
 1  นาที / ราย 

 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดิม  15  นาที / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 - 6 นาที / ราย 
   หมายเหตุ :  รับข้ึนทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด 

 

เอกสารสำหรับการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
       ๑.  สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 
       ๒.  สำเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  สำเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 
 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร )   1  นาที / ราย 
 

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพ่ิมเติม  1.5  นาที / ราย 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ  
 1  นาที / ราย 

 



 
กฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

 
  1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๘    
  2. ระเบียบกระทรวงมหาด ไทย ว่าด้ วยห ลัก เก ณฑ์ ก ารจ่ ายเบี้ ย ยัง ชีพ ผู้ สูงอ ายุขอ งองค์ ก รปกครอ งส่วน ท้ อ งถ่ิน  พ .ศ . ๒๕๕๒  
       แก้ไขเพ่ิมเติม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2560   
  3. ร ะ เบี ยบก ร ะทร วงมหาด ไทยว่ าด้ ว ยห ลัก เก ณฑ์ ก าร จ่าย เบี้ ยคว าม พิก าร ขอ งอ งค์ ก รปก คร อ งส่วน ท้ อง ถ่ิน  พ .ศ . ๒๕๕ ๓  
       แก้ไขเพ่ิมเติม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 

 



สารพันคำถาม 
 

ถาม 
* ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในคุกสามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

 
 
ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได้  เพราะถือว่าเป็นผู้สิทธ์ิตามระเบียบ หรือ กรณีได้รับ
เงินเบ้ียยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีส้ินสุด ได้รับโทษจำคุก ถือ
ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติหรือมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพ เช่นกัน 

ถาม 
   * บุคคลท่ีเป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค  
      สามารถข้ึน ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  

 
ตอบ  

ข้ึนทะเบียนได้ 
 
 
 
 
 
 
 



ถาม 
* ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบ้ียคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว จะ 
  สามารถข้ึน ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ 
  หรือไม่ 

 
ตอบ  

ข้ึนทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
 
ถาม 

 * ข้ึนทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
   พระภิกษุสงฆ์สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ                         
    ได้หรือไม่ 

ตอบ 
ข้ึนทะเบียนได้........จา้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับเงินเดือน (เงิน

นิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล เป็นต้น ...จ้า   
 

ถาม 
 * ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงาอายุได้ 
         หรือไม่ 
ตอบ 
  ข้ึนทะเบียนได้ค่ะ 
 
 
 
 
 



ถาม 
 * ผู้ท่ีดำรงตำแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต.,  
         สมาชิกสภา , กำนัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถข้ึนทะเบียน 
         ผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ   เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ แต่เมื่อพ้น
จากตำแหน่งแล้ว สามารถมาข้ึนทะเบียนได้ค่ะ 
 
ถาม 
 * ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ท่ีต่างประเทศ แต่ยังมีช่ืออยู่ในทะเบียน 
         บ้านในประเทศไทย สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 สามารถข้ึนทะเบียนได้ โดยการมอบอำนาจให้บุคคลยื่นแทน 
 
ถาม 
 * ผู้สูงอายุท่ีรับเบ้ียยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปล่ียนแปลงวิธีการรับ 
         เงินได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ได้ค่ะ   โดยมายื่นความประสงค์ได้ท่ี งานสวัสดิการและพัฒนา
ชุมชน อบต. บางขัน 

******************* 

           มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ  ติดต่อสอบถามได้ที่ 
                  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน สำนักงานปลัด อบต.บางขัน  

                       โทร.   ๐-๗๕45-811๖ 
โทรสาร๐-๗๕45-811๖ 



 


